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HORA 02 30 PM LUGAR Jardin Infantil Semillitas de Amor

MOTIVO DEL ENCUENTRO Socializacion y entrega de la pdliza de accidentes
personales vigencia

PARTICIPANTES colectivo de trabajo

INVITADOS
AUSENTES

OBJETIVO DEL ENCUENTRO: Socializar y verificar que todas las profesionales de
atencion a la primera infancia conozcan y cuenten con la Pdéliza de Accidentes
Personales, asi como el protocolo de actuacién ante un accidente.

ORDEN DEL DiA:

1. Socializacion
2. Entrega de la poliza

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Primer momento: Socializacion de la péliza

Se informo al equipo de trabajo que la unidad operativa cuenta con una pdéliza de
accidentes personales, cuya vigencia comprende el periodo del 15 de diciembre
de 2025 al 4 de enero de 2028.

Durante la jornada se recordaron los principales alcances, coberturas y
procedimientos establecidos en la péliza, resaltando la importancia de que todo
el talento humano conozca esta informacién y tenga claridad sobre las actuaciones
gue debe realizar ante un accidente ocurrido dentro de la unidad operativa.

Se explicd de manera detallada el protocolo de actuacion ante un accidente,
haciendo énfasis en los siguientes pasos:
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« Comunicacion inmediata del incidente al personal responsable de la unidad
operativa.

« Valoracion y atencion inicial de primeros auxilios, de acuerdo con las
condiciones y necesidades del nifio o la nifa.

« Contacto con la aseguradora para realizar el procedimiento correspondiente
y activar la pdliza cuando sea necesario.

+ Diligenciamiento del formato de reporte de accidente, registrando de manera
clara y oportuna la informacién relacionada con el evento.

« Comunicacién inmediata a los padres, madres o acudientes, brindando
informacion clara sobre la situacion presentada y las acciones realizadas.

» Seguimiento al procedimiento establecido hasta garantizar la atencion
correspondiente.

Asi mismo, se socializaron los nimeros de contacto de la aseguradora y las
indicaciones necesarias para realizar la activacion de la pdliza, destacando la
importancia de conservar esta informacién disponible y accesible para facilitar una
respuesta oportuna ante cualquier eventualidad.

La jornada permitié fortalecer los conocimientos y capacidades del talento
humano frente a la prevencion, atencién y reporte de accidentes, promoviendo
actuaciones responsables, oportunas y articuladas que contribuyan a proteger la
integridad fisica y el bienestar de los nifios y las nifias.

Segundo momento: se verifica que todos los niveles de atencién cuenten con
la péliza vigente.

Finalmente, se realizé la entrega de la informacién correspondiente a la poliza de
accidentes personales a cada una de las docentes titulares, con el propésito de
facilitar su consulta y garantizar que el personal responsable cuente con la
informacion necesaria para actuar adecuadamente ante una eventual situaciéon de
accidente.

Se realiza entrega de infografia al talento humano con la informacion detallada para
el uso de la pdliza incluyendo coberturas.
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. POLIZA DE v

, ACCIDENTES PERSONALES
| iEs facil, répidoy te protege! () ]

Sigue este paso a paso para activar tu péliza
y estar cubierto ante cualguier eventualidad.

PASOS PARA
o ACTIVAR LA POLIZA
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ANEXOS: fotografias, lista de asistencia

ELABORADO: ANDREA ALVAREZ CRISTANCHO
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